Uchwata nr 0 -0 - |/ 2018
Krajowej Rady Izby Architektéw RP
zdnia 8 listopada 2018 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji konferencji oraz seminariéw
w Krajowej Izbie Architektow RP

Na podstawie art. 33 pkt 14 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o samorzadach zawodowych
architektow oraz inzynierow budownictwa (Dz. U. z 2016r. t.j. poz. 1725), w zwigzku z § 29 statutu

Izby Architektdw Rzeczypospolitej Polskiej, ustala sie, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie Regulamin organizacji konferencji oraz seminariéw w Krajowej Izbie Architektow
RP, zwany dalej Regulaminem.

2. Regulamin stanowi zatgcznik do uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Matgorza nkigwi rchitekt IARP

Prezes Krajowej Rady IARP

Otrzymuja:
1. Minister Inwestycji i Rozwoju

2. a/a



REGULAMIN ORGANIZACJI KONFERENCJI ORAZ SEMINARIOW
W KRAJOWE) IZBIE ARCHITEKTOW RP

§1

Niniejszy regulamin okres$la zasady organizacji konferencji przez Krajowa lzbe Architektdw RP, zwang
dalej KIA, w zakresie:

a) planowania;
b) finansowania;
c) organizacji i prowadzenia.

reprezentowang dla realizacji celéw jw. przez Krajowa Rade IARP.

=

§2
Konferencje mogg posiadac status: krajowy lub miedzynarodowy. Status wydarzenia okreéla
Organizator w zaleznosci od problematyki oraz liczby planowanych uczestnikéw.
Konferencje, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 mogg by¢ organizowane przez: KIA RP samodzielnie,
przez KIA wspdlnie z innymi jednostkami organizacyjnymi IARP lub z udziatem i przy
wspétpracy z innymi podmiotami spoza IA RP.
KIA moze byé réwniez wspdtorganizatorem konferencji organizowanej przez OIA RP, na
zasadach  uzgodnionych  witasciwym regulaminem Konferencji oraz seminariéw
organizowanych przez OIA.
Organizatorem konferencji moze by¢, odpowiednio do ustalen ust. 2:
a) KIARP;
b) KIA RPiOIARP;
c) KIARPipodmiot spoza IARP.

§3
Whioski o organizacje konferencji, o ktérej mowa w §2 ust. 3 i ust. 4 do planu budzetowego
KIA na dany rok kalendarzowy nalezy zgtaszaé¢ do Krajowej Rady IA RP, w terminie do 31.10.
roku poprzedzajgcego planowang date konferencji. Krajowa Rada moze podjg¢ decyzje o
organizacji konferencji z wtasnej inicjatywy.
Dopuszcza sie organizacje konferencji, o ktérej mowa w §2 ust. 3, zgtoszonej po terminie
okre$lonym w pkt 1 nieujetej w planie budzetowym KIA, po uzyskaniu akceptacji ze strony
Krajowej Rady IA RP.
Whiosek "Organizacja konferencji", stanowiagcy zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
podlega akceptacji oraz ocenie merytorycznej i finansowej, uwzgledniajgcej réwniez Zrodta
finansowania, przez Krajowa Rade IA RP. Oceny merytorycznej dokonuje Prezydium Krajowej
Rady, za$ oceny finansowej Skarbnik Krajowej Rady. Ocena finansowa obejmuje mozliwos$¢
pokrcia wydatkéw zwigzanych z organizacjg konferencji w srodkach przewidzianych w
budzecie wnioskodawcy, przy uwzglednieniu wszystkich planowanych zrédet finansowania.
Dla konferencji, o ktérych mowa w §2 ust. 2 i ust.4 Krajowa Rada IA RP powotuje Komitet
Organizacyjny Konferencji.
Dla Komitetu Organizacyjnego Konferencji, o ktérych mowa w §2 ust. 3 i ust.4 Krajowa Rada
IA- RP rekomenduje cztonkéw Krajowej Rady. Cztonkiem Komitetu Organizacyjnego
Konferencji jest przedstawiciel wnioskodawcy.
Prace Komitetu Organizacyjnego Konferencji nadzoruje Prezes Krajowej Rady IA RP lub
osoba upowazniona przez Prezesa do sprawowania nadzoru w jego imieniu. Powierzenie
nadzoru nad pracami Komitetu organizacyjnego

§4
Zasada jest, ze Konferencje finansowane sg z:



c)

okre$lenie zagadnieh merytorycznych bedacych przedmiotem konferencji, w tym
zwhaszcza tematu konferencji, podziatu na poszczegdlne czesci, wyznaczenie
moderatoréw dla prowadzenia kolejnych czesci, itp.;

opracowanie agendy konferencji, obejmujgcej w szczegdlnosci: kolejno$¢ i czas
wystgpien, informacji o ttumaczeniu/ttumaczeniach itp.;

opracowanie i zapewnienie uczestnikom konferencji aprowizacji podczas wydarzenia
w tym: zakwaterowanie, wyzywienie na czas trwania obrad, poczestunek dodatkowy,
inne atrakcje zwigzane z pobytem podczas konferencji, itp.

przygotowanie materiatéw konferencyjnych, plakatéw, baneréw, programdéw,
zaproszen, drukdw, certyfikatow, itp.;

dystrybucja przygotowanych materiatéw konferencyjnych oraz rozpowszechnienie
informacji o organizowanej konferencji;

wyznaczenie terminu dokonania wptat z tytutu uczestnictwa w konferencji oraz ztozenia
Karty uczestnictwa. Wzér karty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu;
zapewnienie zaplecza lokalowo-technicznego podczas konferencji.

§6

1. Biuro KIA RP, w stosunku do konferencji i seminariéw, o ktérych mowa w §2 ust.4 :

a)
b)

c)
d)
e)
f)

wykonuje obowigzki administracyjne, dotyczgce organizacji konferencji;
wspotpracuje z pozostatymi wspoétorganizatorami konferencji zgodnie z zatwierdzonym
przez wszystkie zainteresowane strony podziatem obowigzkdéw;
dokumentuje wszystkie wydatki we wspdtpracy ze stuzbami ksiegowymi KIA RP;
gromadzi i przechowuje dokumentacje konferencji zgodnie z instrukcja kancelaryjng;
udostepnia kopie dokumentacji wspétorganizatorom;
wykonuje inne prace zlecone przez Komitet Organizacyjny Konferencji.

2. W przypadku konferencji i seminariéw, o ktérych mowa w §2 ust.3 biuro KIA, oddelegowuje
do wspétpracy z biurem OIA pracownika KIA, w zakresie obowigzkéw okreslonych we
wspdtpracy z Komitetem Organizacyjnym Konferencji, powotanym przez wtasciwg OIA.

§7

Przy organizacji konferencji stosuje sie przepisy ustawy o rachunkowosci oraz prawo zamodwien
publicznych.

§8

Komitet Organizacyjny Konferencji jest zobowigzany w terminie do 60 dni po zakoriczeniu konferencji
ztozy¢ Krajowej Radzie IARP w formie pisemnej sprawozdanie z odbytej konferencji wraz z jej
rozliczeniem finansowym.

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty przez Krajowg Rade IA RP.



11. Przewidywalna liczba uczestnikOW 0gOtem:........ccccvevivvieiiiiiiciceeeeeeeeee e , W tym:

12, Krag odbiorcéw /?/:

13. e SCe OBRAUE cosussmmsnmerenmmmsmm e e FsEe fiis o tasonnss e fusssds st s vemtast s ot sransbas

14. Opis merytoryczny wydarzenia, cel, zaproszeni prelegenci, liczba referatéw /mozna podaé¢ w

15. Przewidywana forma upowszechniania wynikdw konferencji:

16. Ramowy program konferencji - w zatgczniku.

17. Kalkulacja budzetu: Wysoko$¢ optaty KONferenCyjNeji. .. iciciceueiieeeeieeeeeseeeeeeee e
Wptywy:
Lp. | Wyszczegdlnienie: Planowane przychody /w pln/
1. | Opfaty konferencyjne
2. | Sponsorzy
3. | Dotacje z firm
4. | Inne

Wptywy ogdtem:
Koszty:
Lp. | Wyszczegdlnienie: Planowane koszty /w pIn/
1. Koszty organizacyjne
2. Honoraria i recenzje
3. Zakwaterowanie
4, Wyzywienie
5. Materiaty konferencyjne
6. | Wydanie publikacji pokonferencyjnej
7. Transport i delegacje
8. Inne
9. | VAT

Koszty ogdtem:




ZALACZNIK NR 2

Warszawa, dnia ......ccoceeeevveeeennne

KARTA ZGtOSZENIA UCZESTNIKA KONFERENCIJI:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dane uczestnika:

Nazwisko:

Imie:

Tytut naukowy,
stanowisko, instytucja:

Telefon kontaktowy:

e-mail:

Adres:

PESEL

Uczestnik: Aktywny Bierny

Tytut referatu,
wystgpienia

Dane do wystawienia
faktury:

Czytelny podpis uczestnika: Podpis i pieczatka osoby upowaznionej:




